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ПРОЕКТ

Административный регламент

предоставления государственной услуги  по организации и проведению конкурса на соискание государственной премии Вологодской области в сфере культуры и искусства и государственной молодежной премии Вологодской области в сфере культуры и искусства Департаментом культуры и охраны объектов культурного наследия области
I. Общие положения

1.1.  Административный регламент предоставления государственной услуги по организации и проведению конкурса на соискание государственной премии Вологодской области в сфере культуры и искусства и государственной молодежной премии Вологодской области в сфере культуры и искусства (далее – административный регламент, государственная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги.
1.2.  Заявителями государственной услуги  выступают: граждане Российской Федерации, проживающие на территории Вологодской области,  творческие (авторские) коллективы, осуществляющие свою деятельность на территории Вологодской области.
           От имени заявителя может выступать иное физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.
1.3.  Государственная услуга предоставляется Департаментом культуры и охраны объектов культурного наследия области (далее - Департамент). 
1.4.  Местонахождение Департамента: 160000, г. Вологда, ул. Герцена, д.37.
Телефон/факс: (8172) – 72-45-69, (8172) – 75-97-26 (факс).
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги: (8172) – 72-66-25.
График работы Департамента: понедельник-пятница с 8.00. до 17.00, перерыв с 12.30-13.30 часов; в предпраздничные дни с 8.00. до 16.00, перерыв с 12.30-13.30 часов; суббота, воскресенье – выходные дни.

Адрес электронной почты Департамента: depcult@cultinfo.ru
1.5. Адрес официального Интернет-сайта Правительства области: www.vologda-oblast.ru.
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.
1.6. Информацию о правилах предоставления государственной услуги можно получить:

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) на официальном Интернет-сайте Правительства области, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области;

обратившись в Департамент по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично.
Должностные лица, ответственные за информирование, определяются в соответствии с утвержденными должностными регламентами Департамента.
1.7. Информирование о правилах предоставления государственной услуги осуществляется по следующим вопросам:

о местонахождении, номерах телефонов и должностных лицах Департамента; 

о графике работы, об адресе Интернет-сайта, адресе электронной почты Департамента;

о ходе предоставления государственной услуги;

об административных процедурах предоставления государственной услуги;

о сроках предоставления государственной услуги;
о порядке и формах контроля за предоставлением государственной услуги;

об основаниях для отказа в предоставлении государственной услуги;

о досудебном и судебном порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц Департамента, ответственных за предоставление государственной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги.
1.8. Информирование проводится в формах индивидуального и публичного информирования.
1.9.Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Ответ должен содержать информацию о наименовании Департамента, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, ответственное за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка должностного лица заинтересованному лицу для разъяснения.

Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 15 минутами.

1.10. При индивидуальном письменном информировании о правилах предоставления государственной услуги ответ заявителю направляется в письменном виде, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента поступления письменного запроса.

1.11. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с начальником Департамента. При этом для согласования должностным лицом, выступление которого предполагается, начальнику Департамента не позднее чем за пять дней до дня выступления направляется служебная записка, в которой указываются сведения о месте и времени выступления, наименовании средства массовой информации, теме выступления, составе участников выступления, и прилагается текст выступления.

1.12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления государственной услуги, а также настоящего административного регламента:
в средствах массовой информации;

в информационно-телекоммуникационных системах общего пользования (в сети Интернет), в т.ч. на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области;
1.13. На электронном информационном стенде в Правительстве области размещается информация о графике работы Департамента, графике личного приема граждан, номерах кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений заявителей и устное информирование заявителей, адресе официального интернет-сайта Правительства области, номерах телефонов, факсе, адресе электронной почты Департамента.

II. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги

2.1. Организация и проведение конкурса на соискание государственной премии Вологодской области в сфере культуры и искусства и государственной молодежной премии Вологодской области в сфере культуры и искусства.
Наименование органа власти области, предоставляющего 

государственную услугу

2.2. Департамент культуры и охраны объектов культурного наследия области, а именно руководитель Департамента или по его поручению заместитель начальника департамента, государственные гражданские служащие  Департамента (далее – должностные лица Департамента).
Перечень должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, определяется в соответствии с должностными регламентами Департамента. 
2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Вологодской области.
Результат предоставления государственной услуги

2.4. Результатом предоставления государственной услуги является принятие решения о присуждении и торжественное вручение государственных премий  Вологодской области в сфере культуры и искусства и государственной молодежной премии Вологодской области в сфере культуры и искусства (принятие решения об отказе в присуждении государственных премий).
Срок предоставления государственной услуги

2.5. Срок принятия решения о включении в список соискателей (об отказе во включении в список соискателей) составляет 30 календарных дней  со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.

2.6. Общий срок предоставления государственной услуги начинается со дня публикации объявления в средствах массовой информации о начале приема документов для участия в конкурсе и заканчивается торжественным вручением государственных премий.
2.7. В случае недостаточного финансового обеспечения расходных обязательств области, установленных законом области от 10 февраля 2008 года № 1749-ОЗ «О премиях Вологодской области» сроки предоставления государственной услуги могут быть изменены и/или приостановлены.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.8. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом области от 18 октября 2001 года № 716-ОЗ;
     Законом области от 10 февраля 2008 года № 1749-ОЗ «О Премиях Вологодской области»;
     Постановлением Законодательного Собрания области от 6 февраля 2008 года № 64 «О премиях Вологодской области (с последующими изменениями);
постановлением Губернатора области от 26 апреля 2004 года № 118 «О структуре органов исполнительной государственной власти области»;

постановлением Губернатора области от 18 октября 2011 года № 578 «О внесении изменений в постановление Губернатора области от 27 мая 2008 года № 207»;
постановление Губернатора области от 10 декабря 2009 года № 505 «Об утверждении административного регламента по исполнению государственной функции по рассмотрению обращений граждан в Правительства области»;

постановлением Правительства  области от 19 февраля 2010 года № 170 «Об утверждении Порядка досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей»;
постановлением Правительства области от 19.02.2010 года № 170 «О порядке досудебного обжалования действий (бездействий) решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей».

постановлением Правительства области от  7 апреля 2009 года № 599 «О Департаменте культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области».
Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их представления

2.9. Для предоставления государственной услуги заявитель представляет в Департамент материалы,  утверждаемые  ежегодно комиссией по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства.
Утвержденная конкурсная документация подлежит обязательному опубликованию в областной газете «Красный Север» и на официальном интернет-сайте Правительства области.
Копии документов предоставляются с предъявлением подлинников либо заверенными в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, порядок их представления
 2.10. Документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных организаций не имеется.

2.11. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не предусмотрено. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги

2.13. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги отсутствуют.
2.14. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

- непредставление полного комплекса документов в соответствии с перечнем, утвержденным комиссией по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства;

- несоответствие представленных материалов виду государственной премии, предусмотренных законом области «О премиях Вологодской области»;

-  нарушение установленных сроков подачи документов для участия в конкурсе;
- выдвижение работ граждан для участия в конкурсе, не проживающих на территории Вологодской области, и коллективов, не действующих на территории Вологодской области;
- выдвижение работ на соискание государственной (государственной молодежной) премии Вологодской области в сфере культуры и искусства, удостоенные или выдвинутые на соискание других премий государственного значения;

- участие в конкурсе заявленного проекта более двух раз;

- выдвижение от одной организации, обладающей правом выдвижения, более одной кандидатуры на соискание государственной (государственной молодежной) премии Вологодской области в сфере культуры и искусства.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
2.15. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги не имеется.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

2.16. Предоставление государственной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

2.17. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

2.18. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги  не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении государственной услуги 

2.19. Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день поступления соответствующего запроса.
Требования к помещениям, в которых предоставляется

 государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.20. Центральный вход в здание, в котором предоставляется государственная услуга, оборудуется информационным стендом, содержащем информацию о наименовании и режиме работы Департамента.

Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).

2.21. На территории, прилегающей к зданию, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов.

2.22. Помещения, предназначенные для предоставления государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

2.23. Настоящий административный регламент и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

2.24. Прием заявлений осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления государственной услуги.

Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

Кабинеты специалистов оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета. 

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

Для приема заявителей кабинеты специалистов оборудуются сидячими местами (стульями, кресельными секциями).
Показатели доступности и качества государственной услуги

2.25. Показателями доступности государственной услуги являются: 

а) своевременность и полнота  предоставляемой информации о государственной услуге, в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области; 

б) установление должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги.

2.26. Показателями качества государственной услуги являются:

а) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

        б) количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления государственной услуги, истребовании должностными лицами Департамента документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление государственной услуги по организации и проведению конкурса на соискание государственной премии Вологодской области в сфере культуры и искусства и государственной молодежной премии в сфере культуры и искусства включает следующие административные процедуры:
а) размещение информации о проведении конкурса в средствах массовой информации;
а) прием и рассмотрение конкурсной документации;

в) итоговое обсуждение вопроса о присуждении государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства;

г) подготовка проекта постановления Губернатора области о присуждении государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства;

д) размещение результатов конкурса;

е) торжественное вручение государственной (государственной молодежной) премии Вологодской области в сфере культуры и искусства.

3.2. Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
Размещение информации о проведении конкурса в средствах
массовой информации
3.3 Основанием для начала исполнения административной процедуры является решение председателя комиссии по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области.

3.4. В течение 5 рабочих дней после принятия председателем комиссии решения должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит текст объявления о сроках проведения и условиях конкурса и передает на подпись начальнику департамента.

В тексте объявления в обязательном порядке указываются сроки и место приема конкурсной документации, порядок проведения конкурса, контактные телефоны для получения дополнительной информации об участии в конкурсе.

В течение 3 рабочих дней после согласования объявление передается для публикации в СМИ.

3.5. Результатом исполнения административной процедуры является размещение соответствующего объявления  на официальном сайте Правительства области и в газете «Красный Север» в срок не позднее 1 июля.
Прием и рассмотрение конкурсной документации
3.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение конкурсной документации в указанные сроки и регистрация должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, в соответствии с правилами регистрации входящей  корреспонденции Департамента. Датой подачи конкурсной документации является день ее регистрации Департаментом в полном объеме.

После регистрации конкурсная документация передается должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги для анализа на предмет соблюдения предъявляемым требованиям, утвержденным комиссией по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства.

Изменения в конкурсную документацию допускаются в случае, если они внесены соискателями не позднее установленного срока окончания приема документов.
3.7. По результатам проведенного анализа должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, формирует общий  список соискателей государственных (государственных молодежных) премий в сфере культуры и искусства Вологодской области. 

Критерием включения в указанный список является соблюдение установленных настоящим Положением условий и процедуры выдвижения кандидатур, сроков подачи документов, а также требований к оформлению представлений и прилагаемых к ним материалов.

3.8. Результатом исполнения административной процедуры является формирование списка соискателей государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства в течение 10 дней после окончания срока приема конкурсной документации.
Итоговое обсуждение вопроса о присуждении государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства
3.14. Основанием для начала исполнения административной процедуры является формирование списка соискателей.

3.15. Итоговое обсуждение вопроса о присуждении государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства происходит на заседании комиссии по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства. Заседание считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей членов комиссии. Обсуждение указанных представлений и материалов происходит открыто. При обсуждении наличие всех поступивших на конкурс материалов обязательно.

3.16. К присуждению государственной (государственной молодежной) премии Вологодской области в сфере культуры и искусства рекомендуется соискатель, получивший не менее двух третей голосов членов комиссии. При равном количестве голосов голос председателя считается решающим.

Допускается присуждение государственной (государственной молодежной) премии Вологодской области посмертно. Диплом и почетный знак умершего лауреата премии или удостоенного премии посмертно передаются его семье. Денежное вознаграждение передается по наследству в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.17. В течение трех дней после заседания должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит проект протокола заседания комиссии и передает на подпись председателю и секретарю комиссии.
3.18. Результатом исполнения административной процедуры является решение комиссии, которое содержит представление к присуждению государственных (государственных молодежных) премий. Протокол подписывается председателем и секретарем комиссии. 
Подготовка проекта постановления Губернатора области о присуждении государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства
3.19. Основанием для начала исполнения административной процедуры является решение комиссии по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства.

3.20. На основании утвержденного протокола, ответственный сотрудник департамента в течение 10 рабочих дней готовит проект постановления Губернатора области об итогах конкурса, который проходит необходимые согласования в соответствии с Регламентом Правительства области и передается для окончательного принятия решения Губернатору области.

3.21. Результатом исполнения административной процедуры является принятие постановления Губернатора области о присуждении государственной (государственной молодежной) премии Вологодской области в сфере культуры и искусства. 

Размещение результатов конкурса
3.22. Основанием для начала исполнения административной процедуры  является постановление Губернатора области о присуждении государственной (государственной молодежной) премии Вологодской области в сфере культуры и искусства.
3.23. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение месяца с даты принятия постановления Губернатора области готовит информацию о результатах конкурса, согласовывает ее с начальником департамента и направляет в областную газету «Красный Север» и на официальный сайт Правительства области.

3.24. Результатом исполнения административной процедуры является информирование населения о результатах проведения конкурса.

Торжественное вручение государственной (государственной молодежной) премии Вологодской области в сфере культуры и искусства
3.25. Государственные премии Вологодской области в сфере культуры и искусства вручаются лауреатам премий в торжественной обстановке Губернатором области на торжественном заседании, приуроченному к празднованию Дня работников культуры.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя текущий контроль и проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги.

4.2. Руководитель Департамента осуществляет общий контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственную услугу, осуществляется заместителем начальника Департамента.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений и носит плановый характер (осуществляется не менее 1 раза в год в соответствии с распоряжением начальника Департамента). 

4.5. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению государственной услуги возлагается на государственных гражданских служащих Департамента в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействий), принятых (осуществленных) при предоставлении государственной услуги.
В досудебном (внесудебном) порядке заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействия) и решения, не подлежащие рассмотрению в судебном порядке в соответствии с требования Федерального Российской Федерации от  2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации».
5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении государственной услуги.

5.3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; 

жалобы на действия (бездействия), решения должностных лиц, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявление о том же предмете; 

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебное) обжалования является обращение заявителя.

Жалоба, направленная физическим лицом, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» для письменных обращений граждан.

5.5. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.6. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Департамента - начальнику Департамента в соответствии с Порядком досудебного обжалования;
начальника Департамента - Губернатору области, Правительству области в соответствии с Порядком досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей, утвержденным постановлением Правительства области от 19 февраля 2010 года № 170.

5.7. Жалоба должна быть рассмотрена по существу не позднее 20 календарных дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен, с уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения. 

Рассмотрение жалобы откладывается на срок, необходимый для устранения обстоятельств, препятствующих рассмотрению жалобы. При этом общий срок рассмотрения жалобы не должен превышать 25 календарных дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.
Ответ или соответствующее уведомление на письменное обращение (жалобу) направляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации жалобы, по почтовому адресу, указанному в жалобе. Ответ или уведомление на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.  
Приложение 1










Размещение информации в СМИ о проведении конкурса на соискание государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области 


в сфере культуры и искусства





Прием и регистрация документов и материалов на соискание государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области 


в сфере культуры и искусства





Если документы укомплектованы надлежащим образом





Если документы НЕ укомплектованы надлежащим образом





Возвращение документов и материалов на доработку





Рассмотрение документов и материалов членами комиссии по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области 


в сфере культуры и искусства





Итоговое обсуждение документов и материалов. 


Решение комиссии по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области 


в сфере культуры и искусства.





Постановление Губернатора области по присуждению государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области 


в сфере культуры и искусства.





Торжественное вручение государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области в сфере культуры и искусства.





Размещение результатов проведения конкурса на соискание государственных (государственных молодежных) премий Вологодской области 


в сфере культуры и искусства.








