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	УТВЕРЖДЕН

приказом начальника Департамента

культуры и объектов культурного наследия области

от «____»_________ 200___ г. № ___


Проект

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению Департаментом культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области государственной функции 

«Организация установки на объектах культурного наследия информационных надписей и обозначений»
I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения Департаментом культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области государственной функции по организации установки на объектах культурного наследия информационных надписей и обозначений (далее – Государственной функции), разработан в целях обеспечения конституционного права граждан Российской Федерации на свободный доступ к информации об историко-культурном наследии народов Российской Федерации.
Настоящий Административный регламент Государственной функции распространяется на правоотношения, возникающие между собственником объекта культурного наследия и государственными органами охраны объектов культурного наследия по поводу обязанности собственника по установке информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия, согласно ст. 27 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».

Установка информационной надписи на объекты культурного наследия, включенные в особый перечень, установленный Правительством Российской Федерации, производится Федеральной службой по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия (Росохранкультура).
2. Исполнение Государственной функции по организации установки на объектах культурного наследия информационных надписей и обозначений, осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст.152; № 7, ст.676; 2001, № 24, ст.2421; 2003, № 30, ст.3051; 2004, № 13, ст.1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1, ст.1); Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 01.07.2002, № 26, ст. 2519); Постановлением Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года № 862 «Об утверждении положения об охране и использовании памятников истории и культуры», Уставом Вологодской области (Красный Север, 2001, № 202-203), Законом Вологодской области от 24 июля 2001 года № 705-ОЗ «Об охране и использовании объектов исторического и культурного наследия (памятников истории и культуры)», Положением о Департаменте культуры и охраны культурного наследия Вологодской области, утвержденным постановлением Правительства Вологодской области от 7 апреля 2009 года № 599, Приказом Федеральной службы в сфере массовых коммуникаций, связи и охраны культурного наследия от 5 октября 2007 г. № 286.

3. Исполнение Государственной функции осуществляется Департаментом культуры и охраны культурного наследия Вологодской области (далее – Департамент).
При исполнении Государственной функции Департаментом осуществляется взаимодействие со следующими юридическим и физическими лицами:

- Федеральная служба по надзору за соблюдением законодательства в области охраны объектов культурного наследия (Росохранкультура);
- Управление Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Вологодской области;
- Управление федеральной регистрационной службы по Вологодской службы;

- Правительство Вологодской области и его структурные подразделения;

- Главы и администрации муниципальных образований, расположенных на территории Вологодской области;

- Общественные организации и объединения, чья деятельность направлена на охрану и сохранение объектов культурного наследия;
- Собственники и пользователи объектов культурного наследия.

II. Порядок исполнения Государственной функции

Информирование о порядке исполнении Государственной функции

5. Информирование о порядке исполнения Государственной функции осуществляется непосредственно структурными подразделениями Департамента, исполняющими государственную функцию с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники, а также посредством размещения в информационных системах общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

6. Информация о местонахождении Департамента, адресе сайта в сети Интернет и адресах электронной почты Департамента (Приложение 1).

7. Информирование об исполнении Государственной функции осуществляется должностными лицами структурных подразделений Департамента, исполняющими государственную функцию (далее – должностные лица), в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной связи и информационных систем общего пользования ежедневно с 8 до 17 часов, предпраздничные дни – с 8 до 16 часов с перерывом на обед с 12.30 до 13.30. 
При ответах на устные обращения (по телефону или лично) должностные лица подробно и корректно информируют обратившихся о порядке и сроках исполнения Государственной функции, основаниях для отказа в исполнении Государственной функции, а также предоставляют иную интересующую граждан информацию по вопросу исполнения государственной функции, при этом ответ следует начинать с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника.

8. Исполнение Государственной функции проводится на бесплатной основе.

Срок исполнения Государственной функции

9. Исполнение Государственной функции Департаментом осуществляется в течение 30 дней со дня поступления заявлений от собственника объекта культурного наследия в порядке, установленном настоящим Административным регламентом исполнения Государственной функции.
10. Начальник Департамента (лицо, его замещающее) вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения заявления, либо, при наличии достаточных оснований, срок исполнения государственной функции может быть продлён не более чем на 30 дней.
11. После выдачи собственнику объекта культурно наследия согласованного проекта установки информационной надписи, собственник объекта культурного наследия обязан в течение предписанного срока за собственный счёт изготовить и установить информационный носитель с надписью на объект культурного наследия в соответствии с проектом.
Результаты исполнения Государственной функции

12. Результатами исполнения государственной функции являются:

- подготовка и направление уведомления о необходимости установки на объект культурного наследия информационных надписей и обозначений собственнику указанного объекта или лицу, уполномоченному представлять его по доверенности либо осуществляющему доверительное управление (далее - доверенное лицо),
- подготовка и направление собственнику объекта культурного наследия письменного задания на установку информационных надписей и обозначений, в котором указываются конкретные требования к их количеству, составу, форме, содержанию, месту и способу установки, в том числе способу крепления (нанесения),
- рассмотрение проектов информационных надписей и обозначений Экспертно-консультативным советом по государственной охране объектов культурного наследия при начальнике Департамента;

- согласование проектов информационных надписей и обозначений начальником Департамента, либо направление мотивированного отказа в согласовании данного проекта;

- подготовка специалистами Департамента и утверждение начальником Департамента (либо лицом его замещающим) акта приёмки работ по установке информационной надписи.
Процедура исполнения Государственной функции завершается утверждением начальником Департамента акта приёмки работ по установке информационной надписи.
13. Контроль за выполнением требований Департамента содержащихся в предписании осуществляется в порядке, установленном Административным регламентом по исполнению Департаментом  культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области государственной функции по осуществлению государственного контроля в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), расположенных на территории Вологодской области.

Ответственность должностных лиц при исполнении

государственной функции

14. Ответственность при исполнении государственной функции возлагается на заместителей начальника Департамента, начальников структурных подразделений и специалистов Департамента.

Персональная ответственность должностных лиц при исполнении государственной функции предусматривается их должностными регламентами.
Должностное лицо, ответственное за оформление предписаний, несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков их составления и направления соответствующему лицу.

15. Сведения, содержащиеся в деловой переписке, используются только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, исполняющего государственную функцию. Запрещается разглашение содержащейся в деловой переписке информации о частной жизни граждан без их согласия. 
Не является разглашением сведений, содержащихся в деловой переписке, направление уточняющих информацию письменных обращений в орган государственной власти, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в предписании вопросов. В данном случае ответственность за разглашение личных данных несут ответственные лица учреждений, в которые направлены соответствующие обращения.
16. В случае утраты зарегистрированных письменных заявлений собственников (пользователей) объектов культурного наследия по существу данного Административного регламента или (и) проектов информационных надписей, актов установки информационных надписей, предписаний об устранения замечаний, либо документов служащих основаниями для их составления начальниками, либо специалистами структурных подразделений, начальник управления историко-культурного наследия Департамента составляет служебную записку с указанием причин утраты. Начальником Департамента принимается решение о проведении служебной проверки, определяются порядок и сроки ее проведения.
17. При уходе в отпуск должностное лицо, ответственное за исполнение Государственной функции (далее – исполнитель), обязано передать письменные обращения другому работнику по поручению начальника структурного подразделения Департамента. При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в Департаменте исполнитель обязан сдать письменные обращения начальнику структурного подразделения, в компетенцию которого входит рассмотрение поступившего обращения.

III. Административные действия (процедуры)

при исполнении Государственной функции

Последовательность административных действий (процедур)

18. Исполнение Государственной функции включает следующие административные действия (процедуры):

- подготовка и направление исполнителем уведомления о необходимости установки на объект культурного наследия информационных надписей и обозначений собственнику указанного объекта или его доверенному лицу, в соответствии с установленной формой (см. Приложение 2);

- подготовка и направление исполнителем собственнику объекта культурного наследия письменного задания на установку информационных надписей и обозначений, в котором указываются конкретные требования к их количеству, составу, форме, содержанию, месту и способу установки, в том числе способу крепления (нанесения), в соответствии с установленной формой (см. Приложение 3);

- регистрация сотрудниками Департамента заявления и проекта установки информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия, выполненных в соответствии с установленной формой (см. Приложение 4) и его рассмотрение с последующим согласованием;
- подготовка исполнителем проекта акта приёмки работ по установке информационной надписи, в соответствии с установленной формой (см. Приложение 5), либо подготовка предписания лицу, проводящему работы по установке информационной надписи, предписания об устранении нарушений задания на производство работ по установке информационной надписи, в соответствии с установленной формой (см. Приложение 6);
- осуществление выезда исполнителя на место расположения объекта культурного наследия, на котором проведены работы по установке информационной надписи, для фотофиксации произведённых работ по её установке и подписания акта приёмки работ по установке информационной надписи, либо вручения предписания об устранении нарушений задания на производство работ по установке информационной надписи;

- утверждение начальником Департамента (либо лицом его замещающим) акта приёмки работ по установке информационной надписи.

19. Последовательность (алгоритм) действий по исполнению государственной функции отражена в схеме, приведённой в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту.
Административные действия по исполнению Государственной функции
20. Ответственным за выполнение Государственной функции является начальник Департамента (либо лицо его заменяющее), который по получении информации об отсутствии (утрате) на объекте культурного наследия информационной надписи, выполненной и согласованной в соответствии с действующим законодательством, определяет конкретного исполнителя Государственной функции.

21. Основанием для начала исполнения государственной функции является заявление физического или юридического лица или их доверительного лица об организации установки информационной надписи на объекте культурного наследия, находящегося в их собственности, либо пользовании.
В случае если собственниками объекта культурного наследия являются два или более лиц, то заявление может быть подано как от всех собственников, так и от одного собственника, который будет осуществлять работы по установке информационной надписи.

В случае если объект культурного наследия находится в государственной или муниципальной собственности и закреплен в установленном порядке за несколькими органами и (или) лицами, организацию подготовки проекта информационных надписей и обозначений и его представление в соответствующий орган охраны объектов культурного наследия осуществляет орган или лицо, за которым закреплена наибольшая часть такого объекта культурного наследия, либо его доверенное лицо, если иное не предусмотрено соглашением между пользователями.
22. По поступлению от собственника (собственников) или пользователя (пользователей) объекта культурного наследия заявления, оформленного в установленном настоящим Административным регламентом порядке, и определения ответственного исполнителя Государственной функции, им готовится задание на установку информационной надписи и обозначения, который направляется заявителю в срок не превышающий 15 календарных дней с момента регистрации соответствующего заявления в Департаменте.

Дальнейший отсчёт времени срока исполнения Государственной функции приостанавливается до момента регистрации в Департаменте проекта информационной надписи, выполненного в соответствии с выданным Департаментом заданием.

23. Проект информационной надписи и обозначения должен содержать полную информацию об их составе, форме, размере, содержании, месте и способе установки, в том числе способе крепления (нанесения). 

Проект информационной надписи и обозначения должен предусматривать сохранение ранее установленных (нанесенных) на объект культурного наследия либо установленных на его территории мемориальных и памятных досок или знаков, а также специальных знаков, уничтожение, повреждение или снос которых запрещен законодательством Российской Федерации. Проект информационных надписей и обозначений должен учитывать ранее установленные и нанесенные на объект культурного наследия домовые знаки и по возможности не предусматривать их демонтаж (устранение) или перенос. 

Проект информационной надписи и обозначения должен предусматривать сохранение ранее установленных (нанесенных) на объект культурного наследия надписей и обозначений, информирующих, что данный объект является объектом культурного наследия (памятником истории и культуры) и подлежит государственной охране.
Проект информационной надписи и обозначения для объектов культурного наследия находящийся в государственной или муниципальной собственности может быть выполнен в ускоренном порядке сотрудниками Департамента по поручению начальника Департамента.
24. Проект информационной надписи и обозначения рассматривается на Экспертно-консультативном совете по государственной охране объектов культурного наследия при начальнике Департамента.
При положительном решении совета начальник Департамента согласовывает проект информационной надписи и обозначения и направляет его специалисту для подготовки акта приёмки работ по установке информационной надписи.
При отрицательном решении совета начальник Департамента направляет проект информационной надписи и обозначения заявителю с приложением сопроводительного письма, в котором исполнителем излагается резолютивная часть протокола совета с изложением мотивировки отказа в согласовании данного проекта.

Процедура подготовки документов и прохождения их при делопроизводстве связанном с деятельностью Экспертно-консультативного совета по государственной охране объектов культурного наследия при начальнике Департамента регулируется приказами начальника департамента, по согласованию, в части назначения представителей, с другими органами исполнительной власти области и муниципальными образованиями Вологодской области.
25. После согласования проекта информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия исполнитель Государственной функции готовит проект акта приёмки работ по установке информационной надписи и устанавливает по согласованию с непосредственным руководителем и заявителем дату и время выезда на объект культурного наследия, на котором произведены работы по установке (нанесению) информационной надписи и обозначения.
26. В назначенный срок исполнитель Государственной функции осуществляет выезд на объект культурного наследия, где произведены работы по установке (нанесению) информационной надписи и обозначения и подписывает, вместе с заявителем акт приёмки работ по установке информационной надписи.
27. Подписанный акт приёмки работ по установке информационной надписи направляется исполнителем Государственной функции на согласование начальнику Департамента, после чего вступает в законную силу, а Государственная функция считается исполненной.

IV. Требования к информационным надписям и обозначениям

28. Информационные надписи и обозначения изготавливаются в виде прямоугольной таблички (пластины) с нанесением на нее надписей и обозначений методом, обеспечивающим их хорошую различимость, читаемость и длительную сохранность. 

Табличка должна иметь технически надежное крепление, исключающее возможность разрушения или уничтожения объекта культурного наследия и обеспечивающее прочность установки на нем информационных надписей и обозначений с учетом возможных динамических нагрузок. На объектах археологического наследия, ансамблях и достопримечательных местах информационные надписи и обозначения могут устанавливаться в виде отдельно стоящих конструкций.
Материал таблички, метод нанесения на нее надписей и обозначений, а также крепление должны быть устойчивыми к неблагоприятным воздействиям окружающей среды, в том числе климатическим и коррозионным, а также иметь защитные свойства для предотвращения или оперативного исправления негативных воздействий, в том числе совершения хулиганских действий и актов вандализма, расклейки объявлений, нанесения несанкционированных надписей и изображений.

29. Информационные надписи выполняются на русском языке - государственном языке Российской Федерации. 

30. На табличку наносятся следующие информационные надписи:

вид объекта культурного наследия;

категория историко-культурного значения объекта культурного наследия;

полное наименование объекта культурного наследия в соответствии с актом органа государственной исполнительной власти о включении данного объекта в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

сведения о времени возникновения или дате создания объекта культурного наследия и (или) дате связанного с ним исторического события;

слова: «Подлежит государственной охране. Лица, причинившие вред объекту культурного наследия, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации уголовную, административную и иную ответственность».
31. В центре пластины выше информационных надписей помещаются следующие информационные обозначения:

эмблема всемирного наследия - на объектах культурного наследия, включенных в Список всемирного наследия;

геральдический знак - эмблема Росохранкультуры - на отдельных объектах культурного наследия, перечень которых установлен Правительством Российской Федерации; 

герб (геральдический знак) соответствующего субъекта Российской Федерации, а также геральдический знак или эмблема регионального органа охраны объектов культурного наследия (если имеется) - на остальных объектах культурного наследия.

32. Информационные обозначения должны иметь одинаковый размер, единый одноцветный или многоцветный вариант воспроизведения и помещаться слева направо, если стоять к ним лицом, в порядке их перечисления в пункте 31 Административного регламента. 

33. Проектом информационной надписи может предусматриваться установка на объект культурного наследия информационной надписи и обозначения, дополняющих или поясняющих указанные в пунктах 30 и 31 настоящей Инструкции (далее - дополнительные информационные надписи и обозначения). 

Дополнительные информационные надписи и обозначения наносятся на табличку ниже информационных надписей и обозначений, указанных в пунктах 30 и 31 настоящей Инструкции, либо изготавливаются в виде отдельной таблички (табличек). 

34. Дополнительные информационные надписи и обозначения могут, в частности, содержать информацию:

о дате и обстоятельствах включения объекта культурного наследия в Список всемирного наследия;

об акте органа государственной власти об отнесении объекта культурного наследия к особо ценным объектам культурного наследия народов Российской Федерации;

об акте Правительства Российской Федерации, устанавливающем порядок организации историко-культурного заповедника федерального значения, его границу и режим его содержания (пункт 3 статьи 58 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации"); 

о регистрационном номере, присвоенном объекту культурного наследия в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

об акте органа государственной власти о включении объекта культурного наследия в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

об особенностях объекта культурного наследия, послуживших основаниями для включения его в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации и подлежащих обязательному сохранению (предмете охраны); 

об установленных Правительством Российской Федерации ограничениях при использовании объекта культурного наследия, находящегося в федеральной собственности, либо земельного участка или водного объекта, в пределах которых располагается объект археологического наследия (пункт 1 статьи 53 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");

об особенностях владения, пользования и распоряжения объектом культурного наследия, а также земельным участком или водным объектом, в пределах которого располагается объект археологического наследия (глава VIII Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");

об ограничениях (обременениях) права собственности на объект культурного наследия (пункт 4 статьи 48 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации"); 

о требованиях к содержанию и использованию объекта культурного наследия, условиям доступа к нему граждан, порядку и срокам проведения реставрационных, ремонтных и иных работ по его сохранению (пункт 5 статьи 55 и пункт 4 статьи 56 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");  

о границах территории объекта культурного наследия;

об акте органа государственной власти об утверждении границ территории объекта культурного наследия;

о правовом режиме использования территории объекта культурного наследия и обязанности его соблюдения физическими и юридическими лицами, осуществляющими хозяйственную и иную деятельность на данной территории (статья 5 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");

о запрете на территории памятника или ансамбля проектирования и проведения землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ за исключением работ по сохранению данного памятника или ансамбля и (или) их территорий, а также хозяйственной деятельности, не нарушающей целостности памятника или ансамбля и не создающей угрозы их повреждения, разрушения или уничтожения (пункт 2 статьи 35 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации"); 

о порядке проектирования и проведения работ по сохранению объекта культурного наследия (статья 45 Федерального закона от 25 июня 2002 г. 
№ 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");

о характере и ограничениях использования территории достопримечательного места и требованиях к хозяйственной деятельности, проектированию и строительству на данной территории (пункт 3 статьи 35 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");

о мерах по обеспечению сохранности объекта культурного наследия при проектировании и проведении землеустроительных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ (статья 36 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");

об установленном ограничении или запрете движения транспортных средств на территории объекта культурного наследия и в его зонах охраны (статья 38 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");

об особенностях регулирования и осуществления градостроительной, хозяйственной и иной деятельности в историческом поселении (статья 60 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации");

об акте органа государственной власти об утверждении границ зон охраны объекта культурного наследия, режимов использования земель и градостроительных регламентов в границах данных зон;

о зонах охраны объекта культурного наследия, в том числе их границах, режимах использования земель, градостроительных регламентах, ограничениях использования земельных участков и объектов капитального строительства в границах данных зон.

К дополнительным информационным обозначениям относится также однократный отличительный знак Конвенции о защите культурных ценностей в случае вооруженного конфликта (троекратный - на объектах культурного наследия, находящихся в соответствии с данной Конвенцией под специальной защитой).

35. Собственник (пользователь) объекта культурного наследия или его доверенное лицо самостоятельно организует установку изготовленной таблички (табличек) в соответствии с утвержденным проектом.

V. Хранение результата исполнения государственной функции

36. Все документы, свидетельствующие об административных процедурах исполнения Государственной функции хранятся в особом деле, носящим наименование в соответствии с наименованием объекта культурного наследия на который произведена установка информационной надписи и находятся в архиве Департамента.
37. В указанное дело вкладываются впоследствии охранные обязательства, предписания об устранении нарушений при проведении строительных и иных хозяйственных работ, разрешения на возобновления работ памятнику истории и культуры, копии решений судов или постановления о привлечении к административной ответственности.
38. Хранение результатов исполнения государственной функции и материалов к ним обеспечивается специалистами Департамента бессрочно.
VI. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции 

39. Граждане и юридические лица имеют право на обжалование действий (бездействий) руководителей структурных подразделений и руководства Департамента, а также  решений, принятых в ходе исполнения государственной функции, в вышестоящие органы и организации в досудебном порядке согласно требованиям настоящего Административного регламента и Регламента Правительства Вологодской области.

Граждане и юридические лица вправе обжаловать действия и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Приложение  1
Информация

о местонахождении Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области

Департамент культуры и охраны объектов культурного наследия

 Вологодской области располагается по адресу:

г. Вологда, ул. Герцена, 37

г. Вологда, Советский пр., 6, 4 этаж

Почтовый адрес Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области:

160009,  г. Вологда, ул. Герцена, 37

приемная Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области располагается по адресам:

г. Вологда, ул. Герцена, 37, 2 этаж – по вопросам музейной деятельности и государственной службы, бухгалтерия.

г. Вологда, Советский пр., 6, 4 этаж – по вопросам охраны объектов культурного наследия, юристы

режим работы с 8 до 17 часов,

в предпраздничные дни с 8 до 16 часов,

перерыв с 12.30 до 13.30

Контактные телефоны: 

По вопросам музейной деятельности и государственной службы, бухгалтерия

(817-2) 72-47-32; факс (817-2) 72-60-59

По вопросам охраны, популяризации и сохранения объектов культурного наследия, юристы

(817-2) 72-45-69; факс (817-2) 75-97-26

Адрес электронной почты (e-mail) Департамента: nasledie@vologdaregion.ru

Официальный сайт Департамента: http://www.cultinfo.ru/

                                                                                                         Приложение 2

ДЕПАРТАМЕНТ

 КУЛЬТУРЫ И ОХРАНЫ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ 

 ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ул. Герцена, д. 37, г. Вологда, 160001,

тел. (817-2) 72-45-69, факс. (817-2) 75-97-26

УВЕДОМЛЕНИЕ
О НЕОБХОДИМОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ ПО УСТАНОВКЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ НАДПИСИ НА ОБЪЕКТЕ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ
№ ______/______ от «___» _____________ 20___ г.

Направлено __________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, должностного лица,

наименование юридического лица, которому выдано предписание)

Адрес ____________________________________________________________________________
(место жительства гражданина, должностного лица, местонахождение юридического лица)

Во исполнение норм Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и Закона  Вологодской области от 24 июля 2001 года № 705-ОЗ «О сохранении, использовании, популяризации и государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на территории Вологодской области» Вам предписывается произвести работы по установке информационной надписи на объекте культурного наследия:


_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, историко-культурное значение, наименование акта государственной исполнительной власти о включении объекта в реестр)
В обеспечение данных работ, Вам надлежит представить в Департамент культуры и охраны объектов культурного наследия области в срок до «___» _________ 20__ г., выполненный на основании Задания на установку информационной надписи на объект культурного наследия, Проект установки информационной надписи на вышеуказанный объект культурного наследия;


Предупреждаем, что невыполнение настоящего предписания в указанный срок может повлечь за собой привлечение Вас к ответственности в соответствии с действующим уголовным или административным законодательством Российской Федерации и Вологодской области.

На основании Административного регламента исполнения Департаментом Государственной функции по организации установки информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия, утверждённого приказом начальника Департамента от «__»______ 2009 г. № ___, если собственниками (пользователями) объекта культурного наследия являются два или более лиц, то заявление может быть подано как от всех собственников, так и от одного собственника, который будет осуществлять работы по установке информационной надписи.
Начальник департамента культуры

и охраны объектов культурного наследия

Вологодской области


















М.П.
Ф.И.О. и телефон исполнителя
оборот

Типовое задание на проведение проектных работ по установке (нанесению) информационной надписи и обозначения на объект культурного наследия
1. Наименование объекта культурного наследия: ___________________________

______________________________________________________________________

2. Основание для включения объекта культурного наследия в Единый государственный реестр объектов культурного наследия ___________________

______________________________________________________________________

3. Информация о наличии на объекте культурного наследия ранее установленных информационных надписей и обозначений _______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Материал для изготовления информационной надписи ____________________

5. Цветовое решение для информационной надписи _________________________

6. Рекомендуемое место размещения информационной надписи _______________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Дополнительные требования___________________________________________

______________________________________________________________________

8. Порядок согласования информационной надписи _________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Срок изготовления проекта информационной надписи – до «__»_______ 200_г.

Задание подготовил:

Должность специалиста Департамента                                                Подпись

                                                                                        М.П.
Приложение  3
Типовое заявление о согласовании проекта информационной надписи
Начальнику департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области

_______________________________________________
                         (Ф.И.О.)

                                         ______________________________________________
                                                                         (Ф.И.О. заявителя или наименование  юридического лица)

                                         паспорт (для физических лиц) серия _______ № _______

                                          _____________________________________________

                                                                                                      (кем и когда  выдан)
                                         юридический адрес, банковские реквизиты (для  

                                                юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

                                                _____________________________________________________
                                                 в лице представителя (в случае представительства) 
                                          ____________________________________________,                                                

                                                                                                                       (Ф.И.О.)

                                          действующего на основании ___________________

                                                                                             (наименование документа, 
                                                            ______________________________________________________________

                                                            подтверждающегося полномочия представителя, с указанием реквизитов)

                                          контактный телефон ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
На основании _______________________________________________________
                                                    (указать правовые основания возникновения прав на объект культурного наследия) 

прошу Вас согласовать прилагаемый проект установки информационной надписи на объекте культурного наследия ________________ значения ______________________
                                                                                      (федерального/регионального/местного)
_________________________________________________________________________
(наименование объекта культурного наследия, согласно акта государственной исполнительной власти о включении его в реестр)
расположенного по адресу: _________________________________________________
_________________________________________________________________________


Приложение:
1. Правоустанавливающая документация.

2. Проект установки информационной надписи.
Заявитель:                                                 Подпись заявителя и Ф.И.О.

   м.п.
Приложение 4

Формат А-3

Типовой проект размещения информационной надписи и обозначения
на объекте культурного наследия

______________________________________________________________

(наименование объекта культурного наследия в соответствии с актом государственного органа исполнительной власти о включении в реестр)
               Общий вид на объект культурного наследия            Место размещения информационной надписи

             Цветовое решение информационной надписи                      Графическое изображение с размерами 

             Схема поперечного сечения профиля таблички                         Место для штампа о согласовании 


	Наименование шрифта использованного при проектировании информационной надписи
	

	Размеры таблички, на которую наносится информационная надпись (в мм.)
	

	Материал из которого будет изготовлена табличка
	

	Метод нанесения надписи на табличку
	


Приложение 5
УТВЕРЖДАЮ
Начальник департамента культуры

и охраны объектов культурного наследия

Вологодской области

______________________ (____________)

                 (подпись)                                                       (расшифровка)
«___» _________________ 20___ г.
Населённый пункт








Дата осмотра

АКТ ПРИЁМКИ РАБОТ
по установке информационной надписи и обозначения

 на объекте культурного наследия

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, правовой статус и местонахождение объекта осмотра)

Комиссия в составе представителей: ___________________________________

________________________________________________________________________:
(наименование организаций, представители которых участвовали в осмотре)
_________________________________________________________________________

(должность, ФИО)
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

в целях обеспечения контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и Вологодской области в сфере охраны объектов культурного наследия произвела осмотр места установки информационной надписи на объекте культурного наследия _____________________________________________________
________________________________________________________________________.
(наименование, правовой статус и местонахождение объекта осмотра)
В результате обследования установлено следующее:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание расположения информационной надписи)


Фотофиксация на ____ л.

Должности и подписи участников комиссии.
Оборотная сторона Акта приёмки работ по установке информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия
Фотофиксация к акту приёмки работ по установке информационной надписи и обозначения на объект культурного наследия
___________________________________________________________________

(наименование и местонахождение объекта фотофиксации)
	Фотография


Должность специалиста

_____________________ (ФИО)








(подпись)





М.П.
Приложение 6
ДЕПАРТАМЕНТ

 КУЛЬТУРЫ И ОХРАНЫ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ 

 ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Герцена, д. 37, г. Вологда, 160001,

тел. (817-2) 72-45-69, факс. (817-2) 75-97-26

ПРЕДПИСАНИЕ
ОБ УСТРАНЕНИИ ЗАМЕЧАНИЙ ПО УСТАНОВКЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ НАДПИСИ И ОБОЗНАЧЕНИЯ НА ОБЪЕКТ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ 

от «___» _____________ 20___ г.
Выдано ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, должностного лица,

наименование юридического лица, которому выдано предписание)

Адрес ____________________________________________________________________________
(место жительства гражданина, должностного лица, местонахождение юридического лица)

Место работы, должность ___________________________________________________________
Данные о законном представителе ____________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., документы, удостоверяющие полномочия законного представителя (наименование, номер)
Во  исполнение норм Федерального закона  от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и Закона  Вологодской области от 24 июля 2001 года № 705-ОЗ «О сохранении, использовании, популяризации и государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на территории Вологодской области» предписывается устранить следующее(ие) замечание (ия) по размещению информационной надписи и обозначения:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

путём принятия следующих мер по устранению вышеуказанных нарушений:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оборотная сторона Предписания на устранение замечаний по установке информационной надписи и обозначения на объект культурного наследия

По завершению устранения нарушений, в срок не позднее чем «_____» ____________ 20___ г.,  Вам надлежит представить заявление о принятии предписанных мер в орган государственной исполнительной власти Вологодской области, уполномоченный в сфере охраны объектов культурного наследия.

ВНИМАНИЕ!


Предупреждаем, что невыполнение настоящего предписания в указанный срок может повлечь за собой привлечение виновного лица к ответственности в соответствии с действующим уголовным или административным законодательством Российской Федерации и Вологодской области.


Отказ уполномоченного лица от подписи после ознакомления с настоящим Предписанием является намеренным препятствием исполнения функций органа государственной исполнительной власти Вологодской области, уполномоченного в сфере охраны объектов культурного наследия, что при выявлении факта причинения ущерба объекту культурного наследия и может повлечь за собой привлечение виновного лица к ответственности в соответствии с действующим уголовным или административным законодательством Российской Федерации и Вологодской области.

Предписание вручено _______________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, физического лица, либо Ф.И.О. представителя юридического лица)
_________________________________________                               __________________________











(место для подписи)

Начальник департамента культуры

и охраны объектов культурного наследия

Вологодской области








     В.В. Рацко










М.П.
Приложение 7
Алгоритм действий по исполнению
Департаментом культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области государственной функции по организации установки на объектах культурного наследия информационных надписей и обозначений

[image: image1]
Дополнительный выезд исполнителя государственной функции на объект культурного наследия 





Утверждение акта приёмки работ по установке информационной надписи начальником Департамента





Подписание акта приёмки работ по установке информационной надписи





Выдача исполнителем государственной функции предписания по устранению замечаний выявленных в процессе обследования объекта культурного наследия





Выезд исполнителя государственной функции на объект культурного наследия после проведения работ по установке информационной надписи








Схема поперечного сечения профиля таблички


(для сложной конфигурации)





Мотивированный отказ в согласовании проекта информационной надписи начальником Департамента





Согласование проекта информационной надписи начальником Департамента





Рассмотрение проекта информационной надписи на заседании Экспертно-консультативного совета при начальнике Департамента





Заявление правообладателя о согласовании проекта размещения информационной надписи на объекте культурного наследия


(вместе с проектом)





Выявление факта отсутствия на объекте культурного наследия информационной надписи





Уведомление о необходимости проведения работ по установке информационной надписи на объекте культурного наследия,


Задание на проведении данных работ

















Фотография общего вида 


объекта культурного наследия




















Изображение места размещения


информационной надписи


на объекте культурного наследия

















Графическое изображение информационной надписи


(цветовое решение


в масштабе 1:4)














Графическое изображение


информационной надписи


(с размерами таблички)














