АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ

 ДЕПАРТАМЕНТОМ КУЛЬТУРЫ И ОХРАНЫ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ ОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЮ КОНКУРСА НА ПОЛУЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ГРАНТОВ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ В СФЕРЕ КУЛЬТУРЫ
I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения Департаментом культуры и охраны объектов культурного наследия области  государственной функции по организации и проведению конкурса на соискание государственных грантов Вологодской области в сфере культуры (далее - административный регламент) разработан в целях совершенствования организации работы и повышения эффективности  организации и проведения конкурса на соискание государственных грантов области в сфере культуры и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Департаментом культуры и охраны объектов культурного наследия области  (далее - Департамент)  государственной функции по организации и проведению конкурса на соискание государственных грантов Вологодской области в сфере культуры.

1.2. Исполнение государственной функции по организации и проведению конкурса на соискание государственных грантов Вологодской области в сфере культуры (далее – государственная функция) осуществляется Департаментом культуры и охраны объектов культурного наследия области. 
К должностным лицам Департамента, осуществляющим государственную функцию, относятся:

начальник Департамента;

начальник управления культурной политики, заместитель начальника департамента;

начальник управления отраслевого планирования и музейной деятельности;

заместитель начальника управления культурной политики;
главный консультант управления по финансово-экономическим вопросам.

К ответственным исполнителям государственной функции относятся:

заместитель начальника управления культурной политики.
1.3. При исполнении государственной функции Департамент взаимодействует с:

Правительством Вологодской области;

Департаментом финансов Вологодской области;

комиссией по государственным грантам Вологодской области в сфере культуры.

1.4. Исполнение государственной функции по организации и проведению конкурса на соискание государственных грантов Вологодской области в сфере культуры осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:
Законом Российской Федерации » от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре;
Законом Вологодской области от 27 февраля 2009 года № 1968-ОЗ «О государственных грантах Вологодской области в сфере культуры»; 
постановлением Правительства Вологодской области от 12 мая 2009 года     № 753 «О реализации закона области «О государственных грантах Вологодской области в сфере культуры» (с изменениями);
постановлением Правительства Вологодской области от 23 декабря 2008 года № 2496 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (административных регламентов предоставления государственных услуг) органами исполнительной государственной власти Вологодской области»; 
постановлением Правительства Вологодской области от 7 апреля 2009 года № 599 «О Департаменте культуры и охраны объектов культурного наследия области»; 
постановлением Правительства Вологодской области от 19 февраля 2010 года № 170 «О Порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей», 
приказом Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия области № 177 ««Об утверждении Порядка досудебного обжалования руководителю действий (бездействия), решений государственных гражданских служащих департамента культуры и охраны объектов культурного наследия области»;

приказом Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия области № 131 «Об утверждении административного регламента об обращениях граждан»

настоящим Административным регламентом.
1.5. Заявителями – соискателями грантов могут выступать:

физические лица, место жительства которых находится на территории области;

юридические лица, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории области;

общественные объединения, осуществляющие свою деятельность на территории области, за исключением политических партий, общественных объединений, преследующих политические цели, религиозных общественных объединений, а также профессиональных союзов;

индивидуальные предприниматели, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории области;

творческие коллективы (группа физических лиц до 5 человек включительно, осуществляющих совместную культурную деятельность на территории области), при условии, что не менее 3 человек из состава коллектива имеют место жительства на территории области. 

1.7. Результатом исполнения государственной функции является предоставление государственного гранта в сфере культуры Вологодской области на основании решения о признании победителями и предоставлении грантов, принятого Правительством области, в течение месяца со дня принятия решения.
II. Требования к порядку  исполнения государственной функции

2. Порядок информирования и консультирования о правилах исполнения государственной функции.
2.1. Место нахождения Департамента: г.Вологда, Советский проспект, д.6, Герцена, д.37
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 160000, г. Вологда, ул.Герцена, д. 37. 
Часы работы  Департамента: 
2.2.
	Дни недели 
	Время работы

	Понедельник 
	08.00 - 17.00

	Вторник 
	08.00 - 17.00

	Среда 
	08.00 - 17.00

	Четверг 
	08.00 - 17.00

	Пятница 
	08.00 - 17.00 

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


	Электронный адрес для обращений в Департамент: 
	depcult@cultinfo.ru 

	Телефоны для справок:
 
	72-66-17, 72-03-96
 

	Официальный сайт Департамента: 
	www.cultinfo.ru /depcult



2.1.2. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется посредством ее размещения в средствах массовой информации, на сайте Департамента.

Перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения государственной функции включает в себя следующие сведения:


- наименование Департамента;


- место нахождения Департамента;


- номера телефонов, адрес электронной почты Департамента;


- график (режим) работы Департамента;


- перечень оснований, при наличии которых государственная функция не исполняется;

- перечень должностных лиц Департамента, осуществляющих государственную функцию и ответственных исполнителей государственной функции;

- информацию об административных процедурах, о порядке и формах контроля за исполнением государственной функции, о порядке обжалования действий (бездействий) должностных лиц, а также о порядке принимаемого ими решения при исполнении государственной функции;
- входящие номера, под которыми зарегистрирована в системе делопроизводства конкурсная документация (заявка на участие в конкурсе грантов и прилагаемые к ней документы);

- нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень и формы документов, представление которых необходимо для исполнения государственной функции.
2.1.3. Информирование проводится в формах: индивидуального устного или письменного информирования, публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке. 

2.1.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственными исполнителями государственной функции при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Ответственные исполнители государственной функции принимают все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Если подготовка ответа требует продолжительное время, ответственные исполнители государственной функции могут предложить обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо получить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также предложить получить разъяснения путем ответного звонка ответственного исполнителя государственной функции.

2.1.5. При индивидуальном письменном информировании ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона ответственного исполнителя государственной функции и подписывается начальником Департамента в соответствии с Административным регламентом Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия о рассмотрении обращения граждан...

Ответ направляется в письменной форме, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.1.6. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации.

2.1.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования информационных материалов в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Департамента.

2.1.8. Для ознакомления пользователей с информацией о правилах исполнения государственной функции в помещениях, занимаемых Департаментом, размещаются информационные стенды.

На информационных стендах размещается следующая информация:

порядок работы Департамента;

условия и порядок получения информации от Департамента;

номера телефонов, почтовые и электронные адреса Департамента, Управления культурной политики;
перечень должностных лиц Департамента, осуществляющих государственную функцию и ответственных исполнителей государственной функции (приложение № 1 к настоящему регламенту);
нормативные правовые акты, которые регламентируют порядок исполнения государственной функции. 
2.3. Письменное обращение заявителя по вопросу информирования о порядке осуществления государственной функции рассматривается в течение 30 дней со дня их регистрации. Начальником Департамента могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращения заявителя.

2.4. Государственная функция не исполняется в случае:

 приостановления либо отмены  закона области от 27 февраля 2009 года №1968-ОЗ «О государственных грантах Вологодской области в сфере культуры»;
поступления в Департамент документации, не позволяющей установить лицо, ее направившее.
2.5. Требования к конкурсной документации: 
2.5.1. Конкурсная документация включает в себя заявку на участие в конкурсе (в соответствии с приложением 3 к настоящему Административному регламенту)  и следующие документы, прилагаемые к заявке:

 сведения о соискателе гранта, содержащие:

а) для юридических лиц, общественных объединений:

-наименование соискателя и адрес места нахождения;

-информацию о материально-технической базе (наличие помещения, мастерских, реквизита, костюмов и прочего);

-описание деятельности соискателя;

-информацию об имеющихся званиях, наградах, знаках отличия, репертуарный список, перечень разработанных и (или) реализованных проектов (программ), методических пособий, проведенных мастер-классов, открытых уроков за предыдущие пять лет (при наличии);

б) для творческих коллективов:

-наименование творческого коллектива;

-фамилии, имена, отчества и адреса места жительства всех его членов;

-творческую характеристику коллектива;

-информацию о материально-технической базе (наличие помещения, мастерских, реквизита, костюмов и прочего);

-информацию об имеющихся званиях, наградах, знаках отличия, репертуарный список, перечень разработанных и (или) реализованных проектов (программ), методических пособий, проведенных мастер-классов за предыдущие пять лет (при наличии);

в) для физических лиц, индивидуальных предпринимателей:

-фамилию, имя, отчество и адрес места жительства;

-творческую характеристику;

-информацию о материально-технической базе (наличие помещения, мастерских, реквизита, костюмов и прочего);

-информацию об имеющихся званиях, наградах, знаках отличия, репертуарный список, перечень разработанных и (или) реализованных проектов (программ), методических пособий, проведенных мастер-классов за предыдущие пять лет (при наличии);

 конкурсный проект, включающий:

обоснование значимости проекта для социокультурного развития Вологодской области;

цели и основные задачи проекта;

описание работ (услуг);

порядок осуществления руководства и контроля за выполнением проекта, список исполнителей проекта, список лиц, непосредственно ответственных за его реализацию;

план реализации проекта;

предполагаемые конечные результаты.

Неотъемлемой частью проекта является смета расходов с указанием источников финансирования проекта;

а также следующие документы:

а) юридическими лицами:

копия учредительных документов;

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года, при создании юридического лица до 1 июля 2002 года;

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица - при создании юридического лица после 1 июля 2002 года;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за десять календарных дней до момента подачи заявки, или ее копия;

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

б) общественными объединениями, не являющимися юридическими лицами:

копия устава общественного объединения;

в) физическими лицами, творческими коллективами (в отношении каждого из членов коллектива):

копия документа, удостоверяющего личность;

копия документа, содержащего сведения о месте жительства соискателя гранта (в случае если представленная копия документа, удостоверяющего личность, не содержит сведений о таком адресе);

согласие на обработку своих персональных данных по форме, утвержденной уполномоченным органом;

г) индивидуальными предпринимателями:

копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004 года, - при регистрации индивидуального предпринимателя до 1 января 2004 года;

копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя - при регистрации индивидуального предпринимателя после 1 января 2004 года;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за десять календарных дней до момента подачи заявки, или ее копия;

согласие на обработку своих персональных данных по форме, утвержденной уполномоченным органом.

2.5.2. Изменения в конкурсную документацию, представленную в Департамент, допускаются в случае, если они внесены соискателями гранта не позднее 1 июля текущего года.
2.6. Исполнение государственной функции осуществляется бесплатно.

III. Административные процедуры



3. Последовательность действий при исполнении государственной функции по организации и проведению  конкурса на предоставление государственных грантов Вологодской области в сфере культуры 
3.1. Блок-схема исполнения государственной функции приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту. 
Государственная функция осуществляется в следующей последовательности:

- публикация объявления о проведении конкурса,

- прием и рассмотрение конкурсной документации,
- направление конкурсной документации в комиссию и извещение соискателей грантов о принятом решении.
- разработка проекта постановления Правительства области о признании победителями и предоставлении гранта,

- размещение результатов конкурса в средствах массовой информации;

- заключение договора между Департаментом и грантполучателем о предоставлении грата,

- контроль за целевым использованием грантов.

3.2.Публикация объявления о проведении конкурса в средствах массовой информации.

3.2.1. Основанием для направления материалов в СМИ в целях публикации объявления о проведении конкурса на получение гранта (далее – конкурс) является наступление даты – 15 апреля, позволяющей обеспечить размещение информации о проведении конкурса в срок до 1 мая в год проведения конкурса.   
3.2.2. Проект текста объявления о проведении конкурса готовится ответственным исполнителем в срок до 15 апреля, и после согласования с начальником департамента направляется в газету «Красный Север», на сайт Правительства области, на сайт Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия области. 
3.2.3. В тексте объявления в обязательном порядке указываются сроки и место приема конкурсной документации, нормативные акты, регламентирующие порядок проведения конкурса, контактные телефоны для получения дополнительной информации об участии в конкурсе.
3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является размещение объявления о проведении конкурса на официальном сайте Департамента, официальном сайте Правительства области, в газете «Красный Север», а также информирование населения о проведении конкурса.
3.3. Прием и рассмотрение конкурсной документации.

3.3.1. Основанием для приема и рассмотрения конкурсной документации является ее получение и регистрация в Департаменте до 1 июля текущего года. 
3.3.2. Регистрация конкурсной документации осуществляется специалистами приемной Департамента в соответствии с правилами регистрации входящей корреспонденции. Датой подачи конкурсной документации является день ее получения Департаментом в полном объеме в соответствии с п.2.5.1.
3.3.3. После регистрации конкурсная документация передается ответственному исполнителю для рассмотрения. 
3.3.4. Изменения в конкурсную документацию, поступившую в Департамент, допускаются в случае, если они внесены соискателями гранта не позднее 1 июля текущего года.
3.3.5. Ответственный исполнитель в течение 20 календарных дней со дня регистрации конкурсной документации готовит проект решения о ее направлении  в конкурсную комиссию либо проект решения об отказе в направлении в конкурсную комиссию (далее – комиссия).
3.3.6. Решение об отказе в направлении в комиссию принимается в следующих случаях:

-несоответствие представленной заявки на участи е в конкурсе установленной форме;

-непредставление полного комплекта  документов в соответствии с перечнем, установленным п. 2.5.1 настоящего регламента;
-несоответствие проекта виду гранта, предусмотренному Законом области от 27.02.2009 № 1968-ОЗ «О государственных грантах Вологодской области в сфере культуры»;

-выявление противоречащих друг другу сведений, содержащихся в конкурсной документации;
-подача конкурсной документации в Департамент после 1 июля текущего года;

-несоответствие соискателя требованиям, установленным п.1.6 настоящего регламента.
3.3.7. Ответственный исполнитель передает подготовленные проекты решения о направлении либо об отказе в направлении конкурсной документации в комиссию начальнику Департамента для рассмотрения.
3.3.8. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о направлении либо об отказе в направлении конкурсной документации в комиссию.

3.4. Направление конкурсной документации в комиссию и извещение соискателей грантов о принятом решении.
3.4.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для направления либо не направления конкурсной документации в комиссию, является решение, принятое Департаментом. 

О принятом решении уполномоченный орган извещает соискателя гранта в течение 10 календарных дней со дня принятия решения.

3.4.4. (Ответственный исполнитель в течение 10 календарных дней со дня принятия решений, предусмотренных пунктом 3.3.8 настоящего Административного регламента,  извещает соискателей грантов заказным почтовым отправлением с уведомлением или иным доступным способом о принятых решениях): 

- при принятии  решения о направлении конкурсной документации в комиссию ответственный исполнитель направляет конкурсную документацию в комиссию в течение 10 календарных  дней с даты подписания решения начальником Департамента. 
- при принятии решения об отказе в направлении конкурсной документации в комиссию ответственный исполнитель передает ее на хранение в архив Департамента в соответствии с номенклатурой дел Департамента либо по заявлению соискателя гранта пакет документов может быть возвращен ему  на основании заявления. Заявление соискателя гранта о возврате конкурсной документации подается на имя начальника Департамента и рассматривается в сроки и в порядке, установленном для рассмотрения обращений граждан.
3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является передача конкурсной документации в комиссию и извещение соискателей грантов о принятом Департаментом решении. 

3.5.Разработка проекта постановления Правительства области о признании победителями и предоставлении гранта.
3.5.6. Основанием для разработки проекта постановления Правительства области о признании победителями и предоставлении грантов (далее проект постановления Правительства области) является  представленное в Департамент конкурсной комиссией предложение о предоставлении грантов.

3.5.7. Ответственный исполнитель готовит проект постановления Правительства области  в течении десяти календарных дней с момента получения предложения комиссии и осуществляет его согласование в соответствии с Регламентом Правительства области.

3.5.8. Результатом исполнения административной процедуры является представление на рассмотрение Правительства области проекта в целях его принятия не позднее 1 марта года, следующего за годом объявления конкурса, по результатам которого присуждаются гранты.

3.6. Размещение результатов конкурса в средствах массовой информации.

3.6.1. Основанием для размещения результатов конкурса в средствах массовой информации является принятие постановления Правительства области о признании победителями и предоставлении грантов.

3.6.2.Ответственный исполнитель в течение месяца с даты принятия постановления Правительства области готовит информацию о результатах конкурса на подпись начальнику департамента и направляет ее в областную газету «Красный Север», на официальный сайт Правительства области и на официальный сайт Департамента.
3.6.3. Результатом исполнения административной процедуры является информирование населения о результатах проведения конкурса.
3.7.Заключение договора между Департаментом и грантполучателем о предоставлении грата.

3.7.1. Основанием для заключения договора и предоставления гранта является постановление Правительства области о признании победителями и предоставлении гранта.

3.7.2. Ответственный исполнитель готовит проект договора  (приложение № 4 настоящего регламента) о предоставлении гранта (далее – договор), направляет его на согласование  с грантополучателем.

3.7.3. Ответственный исполнитель после согласования с юридической и финансовой службами Департамента передает проект договора в 2-х экземплярах на подпись начальнику Департамента. После подписания начальником Департамента договор направляется   на подпись грантополучателю.
3.7.4. После подписания обеими сторонами договор проходит регистрацию в  книге учета договоров в Отделе госконтроля Департамента. После регистрации ответственный исполнитель предает договор представителям обеих сторон.
3.7.5. Договор заключается грантополучателем с Департаментом в течение месяца с даты принятия постановления Правительства области.
3.7.6. На основании заключенного договора средства областного бюджета перечисляются финансовыми службами Департамента грантополучателям в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в областном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, с лицевого счета Департамента, открытого в управлении областного казначейства департамента финансов области, на основании документов, подтверждающих предоставление гранта.
3.7.7. Грант перечисляется грантополучателю в полном объеме путем перечисления всей суммы на счет грантополучателя, указанный в договоре, в течение 10 банковских дней после подписания договора.
3.7.8. Размер выделенного по итогам конкурса гранта не подлежит изменению.
3.7.9. Результатом исполнения административной процедуры является перечисление средств, предусмотренных на предоставление грантов, на счета  грантополучателей.
3.8.Контроль за целевым использованием грантов.

3.8.1. ДЕпартамент при осуществлении контроля за целевым использованием грантов принимает и оценивает отчет об использовании гранта, представленный грантополучателем по форме и в сроки, установленные договором.


В случае выявления нецелевого использования средств областного бюджета денежная сумма возвращается грантополучателем добровольно или в судебном порядке.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции по организации и проведению конкурса на получение государственных грантов Вологодской области в сфере культуры
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Департамента положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений осуществляет начальник Департамента.

4.2.Контроль за полнотой и качеством исполнения Государственной функции осуществляют Начальник Департамента, заместитель начальника Департамента, курирующий деятельность управления культурной политики. 

4.3. Должностные лица при исполнении Государственной функции руководствуются положениями настоящего Административного регламента и несут персональную ответственность за соблюдение установленных административных процедур и сроков.
4.4. Контроль за целевым использованием грантов осуществляется Департаментом на основании отчета об использовании гранта, представленного грантополучателем по форме и в сроки, установленные договором.
Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей исполнения государственной функции возлагается на государственных гражданских служащих Департамента в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе в Российской Федерации». 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции по организации и проведению конкурса на получение государственного гранта Вологодской области в сфере культуры на основании настоящего административного Регламента
5.1. Лица, участвовавшие в конкурсе на получение государственного гранта Вологодской области в сфере культуры, вправе обжаловать действия и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2.Лица, участвовавшие в конкурсе на получение государственного гранта Вологодской области в сфере культуры, имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц, а также решений, принятых в ходе исполнения государственной функции, путем обращения к начальнику Департамента и имеют право на рассмотрение жалобы в соответствии с административным регламентом Департамента исполнения государственной функции по организации рассмотрения обращений граждан.
5.3. Жалоба на действия (бездействие), решение Департамента и его руководителя может быть подана Губернатору области, Правительству области в порядке, установленном постановлением Правительства области от 19 февраля 2010 года №170 «О Порядке досудебного обжалования действий (бездействия) решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей».
5.4.Если в результате рассмотрения жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе исполнения государственной функции, повлекшие нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя.
Приложение 1 к
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График приема граждан

в Департаменте культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области

	Должность
	Дни и часы приема
	Контактный телефон
	Место приема

	Начальник Департамента
	Вторая среда месяца с 15.00 до 17.00
	(817-2) 72-45-69
	Советский проспект, 6, приемная

	Начальник управления культурной политики, заместитель начальника департамента
	Четвертый четверг каждого месяца
	(817-2) 72-32-20
	ул. Герцена, 37, каб. 29, 2 этаж

	Заместитель начальника управления культурной политики
	ежедневно

с 8.00 до 12.30,

с 13.30 до 16.00
	(817-2) 72-95-41
	ул. Герцена, 37, каб. 3, 
1 этаж

	Начальник отдела государственного контроля
	ежедневно

с 8.00 до 12.30,

с 13.30 до 16.00
	(817-2) 72-66-12
	Советский проспект, 

4 эт., каб. 
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БЛОК-СХЕМА


Приложение 3
к административному регламенту
Форма

ЗАЯВКА

на участие в конкурсе проектов

	Полное наименование запрашиваемого гранта                  
	

	Соискатель гранта                                          
	

	Место нахождения (место жительства) соискателя гранта      
	

	Полное наименование проекта                                
	

	Сроки реализации проекта                                   
	

	Ответственный исполнитель проекта (руководитель творческого
коллектива)                                                
	

	Телефон, факс, e-mail и другая информация для контакта     
	


Настоящей заявкой подтверждаю(ем), что:

вся информация, содержащаяся в заявке и прилагаемых к ней документах, является подлинной, и не возражаю(ем) против доступа к ней лиц, участвующих в рассмотрении конкурсной документации.

Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:

в отношении организации не проводится процедура реорганизации или ликвидации;

в отношении организации и индивидуального предпринимателя не принято решение о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;

деятельность осуществляется на территории Вологодской области.

Для физических лиц:

проживаю и осуществляю культурную деятельность на территории Вологодской области.

Для творческих коллективов:

состав коллектива не превышает пяти человек, не менее трех из них имеют место жительства на территории Вологодской области.

Для общественных объединений:

не является религиозным общественным объединением, профессиональным союзом, политической партией и не преследует политические цели;

деятельность осуществляется на территории Вологодской области.
К заявке на участие в конкурсе прилагаю(ем) конкурсную документацию в соответствии с требованиями раздела 2 положения о порядке организации и проведения конкурса на получение гранта в количестве __ листов.

Соискатель <**> _____________________________ _____________________________

                  подпись(и) соискателя(ей)       Ф.И.О. без сокращений

М.П.

--------------------------------

<*> Полное наименование юридического лица, общественного объединения, творческого коллектива, фамилия, имя, отчество физического лица.

<**> От юридического лица, общественного объединения заявку подписывает руководитель, от творческого коллектива заявку подписывает каждый член коллектива.

(оборотная сторона заявки)

Дата подачи конкурсной документации уполномоченному органу: _______________

Регистрационный номер: ________

___________________________________________________________________________

     (должность и подпись ответственного лица уполномоченного органа)

Дата и номер решения уполномоченного органа:

о направлении проекта на рассмотрение конкурсной комиссии _________________

об отказе в направлении проекта в конкурсную комиссию _____________________

Дата извещения соискателя гранта о принятом уполномоченным органом решении:

___________________________________________________________________________

        (дата, подпись ответственного лица уполномоченного органа)

Проект принят для рассмотрения конкурсной комиссией: ______________________

                                                     (дата, подпись

                                                     секретаря конкурсной

                                                     комиссии)

Проект рекомендован к рассмотрению на заседании конкурсной комиссии _______

членами   конкурсной   комиссии   от  числа  членов  персонального  состава

конкурсной комиссии.

Проект  рассмотрен  на заседании конкурсной комиссии

___________________________________________________________________________

       (дата рассмотрения или отметка о том, что не рассматривался)

Проект  направлен  уполномоченному  органу  после  рассмотрения  конкурсной

комиссией

___________________________________________________________________________

        (дата, подпись ответственного лица уполномоченного органа)
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Форма

ДОГОВОР

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГРАНТА

г. Вологда                                       "__"______________ 200_ г.

    Департамент   культуры   и   охраны   объектов   культурного   наследия

Вологодской   области,   именуемый  в  дальнейшем  "Грантодатель",  в  лице

__________________, действующего(ей) на основании Положения о Департаменте,

утвержденного  постановлением Правительства области ______________________,

с одной стороны, и ________________________________, именуемый в дальнейшем

"Грантополучатель", в лице _______________________________________________,

                                  (Ф.И.О., наименование соискателя)

действующего(ей) на основании ____________________________________________,

с  другой  стороны,  именуемые  в дальнейшем "Стороны", на основании закона

области  "О  государственных грантах Вологодской области в сфере культуры",

постановления   Правительства  области  "О  реализации  закона  Вологодской

области  "О государственных грантах Вологодской области в сфере культуры" и

постановления Правительства области от "__"_______________ 200_ года N ____

"__________________________________________" заключили настоящий договор об

условиях предоставления гранта для финансирования реализации проекта по ___

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                         (указывается вид гранта)

                            1. Предмет договора

    1.1. Грантодатель предоставляет Грантополучателю грант в размере ______

________________________________ (___________) рублей на реализацию проекта

________________________________ (далее - проект).

 (указывается название проекта)

1.2. Финансирование гранта осуществляется Грантодателем из средств областного бюджета.

1.3. Грантополучатель использует предоставленные средства в соответствии со сметой расходов на реализацию проекта, являющейся неотъемлемой частью настоящего договора (приложение 1 к настоящему договору) (далее - смета расходов).

1.4. Содержание и сроки выполнения этапов работ, предусмотренных проектом, определяются календарным планом проекта, являющимся неотъемлемой частью настоящего договора (приложение 2 к настоящему договору) (далее - календарный план).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Грантодатель имеет право:

2.1.1. Осуществлять текущий контроль за ходом реализации мероприятий, предусмотренных календарным планом проекта.

2.1.2. Требовать от Грантополучателя представление отчетности, предусмотренной разделом 3 настоящего договора.

2.2. Грантодатель обязуется передать грант (финансовые средства) Грантополучателю в полном объеме путем перечисления всей суммы на счет Грантополучателя, указанный в настоящем договоре, в течение 10 банковских дней после подписания настоящего договора.

2.3. Грантополучатель имеет право:

2.3.1. В пределах сметы расходов привлекать к выполнению работ (услуг), предусмотренных календарным планом, третьих лиц.

2.4. Грантополучатель обязан:

2.4.1. Принять грант (финансовые средства) для реализации проекта.

2.4.2. Использовать финансовые средства в соответствии с предметом и условиями настоящего договора.

2.4.3. Выполнить работы, предусмотренные календарным планом, качественно, в полном объеме и в срок до _________________.

2.4.4. Представить отчетность, предусмотренную разделом 3 настоящего договора.

2.4.5. Возвратить Грантодателю неиспользованные и (или) использованные не в соответствии с предметом и (или) условиями настоящего договора финансовые средства в течение 5 дней с момента принятия Грантодателем отчета, предусмотренного подпунктом 3.1.1 пункта 3.1 настоящего договора.

2.4.6. Использовать на оплату труда работников, участвующих в реализации проекта, до 30 процентов суммы гранта.

3. Отчетность и контроль

3.1. Настоящим договором устанавливаются следующие формы отчета об использовании гранта:

3.1.1. Финансовый отчет о реализации проекта (приложение 3 к настоящему договору).

3.1.2. Аналитический отчет о реализации проекта.

3.2. Отчетность, предусмотренная подпунктами 3.1.1 и 3.1.2 пункта 3.1 настоящего договора, представляется Грантополучателем не позднее чем за 5 дней до окончания срока действия настоящего договора.

4. Условия изменения и расторжения договора

4.1. Все изменения к настоящему договору оформляются в письменном виде дополнительным соглашением, которое является неотъемлемой частью настоящего договора.

4.2. В случае досрочного прекращения действия настоящего договора Грантополучатель предоставляет отчет, предусмотренный пунктом 3.1 настоящего договора, в течение трех дней с момента досрочного расторжения договора.

5. Заключительные положения

5.1. Споры и разногласия, возникшие при исполнении условий настоящего договора, разрешаются путем переговоров между Сторонами.

5.2. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров спорный вопрос разрешается в судебном порядке.

5.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6. Срок действия договора

Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и действует до _________________.

7. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон

Грантодатель                               Грантополучатель











































Публикация объявления о проведении конкурса до 1 мая





Прием конкурсной документации 


1 мая – 1 июня





Принятие решения о направлении проекта в конкурсную комиссию





Принятие решения об отказе в направлении проекта  





Извещение соискателя о принятом решении





Направление проекта в конкурсную комиссию





Извещение соискателя о принятом решении





Рассмотрение проектов конкурсной комиссией





Извещение соискателей грантов по итогам рассмотрения





Возвращение конкурсной комиссией проектов в Департамент





Разработка проекта постановления Правительства области о признании победителями и предоставлении грантов





Размещение результатов конкурса в газете «Красный Север», на официальном сайте Правительства области, Департамента








Предоставление гранта по договорам





Контроль за целевым использованием грантов








